rdpo«

Baden-Wiirtt emb::rg

Ausschreibung: Kassenfuhrung des mannlichen Rings (RdP)

Du bringst mit:

- Freude an Zahlen und Abrechnungen

- Zuverlassigkeit und Gewissenhaftigkeit

- Mitglied in einem der Verbande des Rings der Pfadfinderverbande (RdP)
Baden-Wurttembergs

Als Kassenfiihrung hast du folgende Aufgaben:

- Uberweisung der Zuschiisse fiir die einzelnen MaRnahmen
(themenorientierte BildungsmalRnahmen, Jugendleiterlenrgange,
Padagogische Betreuer, finanziell schwacher gestellte, Behindertenfreizeiten,
internationale Jugendbegegnungen), dazu gehort:

o Abgleich der durch das Regierungsprasidium bewilligten Summe mit
der eingegangenen Summe und mit OaseBW

o Uberweisung der Betrage

o Eintrage in die Buchhaltung

Haufigkeit: ca. 4x pro Jahr und Malinahme/Abgleich etwa im April/Mai jeden Jahres
Zeitaufwand: ca. 25 h

- Antrag zentrale Mittel beim Regierungsprasidium und
Verwendungsnachweis

o Berechnung der zentralen Mittel fur die einzelnen Verbande und der
Umlage der Geschaftsstellenkosten

o Abfrage bei den Verbanden und Zusammenstellung der Zahlen und
Dokumente (fir Beantragung und Verwendungsnachweis)
Anschreiben an Verbande und Uberweisung der zentralen Mitteln
Rechnungen zum Ausgleich der Geschaftsstellenkosten
Eintrage in die Buchhaltung

Haufigkeit: 1x jahrlich
Zeitaufwand: ca. 10 h

- Auszahlung der Bildungsreferentenbeitrage
o Berechnung der Ausgleichzahlungen
o Anschreiben an die Verbande
o Uberweisung der Betrage
o Eintrage in die Buchhaltung



Haufigkeit: 2x jahrlich
Zeitaufwand: ca. 4 h

- Sonstiges:

Verwaltung des Online-Bankings (z.B. bei Vorstandswechsel)
Erstellung des Jahresabschlusses

Begleitung der Kassenprifung

Ggf. Klarung von Differenzen mit dem Regierungsprasidium
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Zeitaufwand: ca. 6 h

Die Tatigkeiten fallen meist gehauft gegen Ende des Jahres und im April/Mai an (je
nachdem wann die Abrechnungen stattfinden bzw. die Verwendungsnachweise fallig
werden).

Gesamtzeitaufwand: 30-45 h pro Jahr (grof3zligig gerechnet)

Was bieten wir dir:

- Einblick in die Arbeit des rdp Baden-Wiurttemberg und seiner
Mitgliedsverbande

- grol3er Gestaltungsspielraum und Offenheit fur deine Ideen

- ein Dankeschon-Essen mit allen Mitarbeitenden pro Jahr

Interesse?

Dann schreibe uns eine Mail an vorstand@rdp-bw.de




